PROCEDURA BEZPIECZENSTWA NA CZAS PANDEMII

obowiazujaca w Szkole Podstawowej w Rudnie w zwiazku z zapobieganiem,

przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

Podstawa prawna:
- rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegolnych rozwigzan

w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiqzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 poz. 493 ze zm.),
- wytyczne dla przedszkoli opracowane przez Ministerstwo Edukacji Narodowej wspolnie z Glownym Inspek-

torem Sanitarnym i Ministrem Zdrowia.

Cel procedury: zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa uczniom oraz pracownikom na terenie szkoly

w zwigzku z istniejacym zagrozeniem COVID-19

Zakres obowiazywania procedury: zasady postgpowania nauczycieli, rodzicow i personelu szkoty
podczas sprawowania opieki i organizowania zaj¢¢ z uczniami w szkole od momentu przybycia

uczniéw do szkoty do chwili rozej$cia si¢ i odwozu uczniow do doméw po lekcjach.

Uczestnicy postepowania: zakres odpowiedzialnosci: dyrektor, nauczyciele, rodzice, personel ob-

stugi szkoty, personel pomocniczy.

Dyrektor

1. Dyrektor odpowiada za organizacj¢ pracy szkoly, monitoruje prace porzadkowe wykonywane
przez pracownikéw w okresie wystepowania pandemii koronawirusa COVID-19.

2. Dyrektor w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 dba o
zachowanie wszelkich §rodkow ostroznosci na terenie szkoty.

3. Dyrektor zaopatruje pracownikow w $srodki ochrony osobistej, w tym rekawiczki, maseczki
ochronne, ewentualnie przytbice.

4. Dyrektor zamieszcza informacje przed wejsciem do budynku szkoty o obligatoryjnej dezyn-
fekcji rak przez osoby doroste.

5. Dyrektor dba o przestrzeganie zasad prawidtowego mycia ragk poprzez wywieszenie plakatéw
z zasadami prawidlowego mycia rak w widocznym miejscu w tazienkach oraz instrukcji de-
zynfekcji rak przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji.

6. Dyrektor zapewnia sprzet i srodki oraz monitoruje prace porzadkowe wykonywane przez pra-
cownikéw obstugi, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania czystosci ciaggéw komu-
nikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych: porgczy, klamek, wiacznikow $wia-
tta, uchwytow, porgczy krzeset i powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach 1 w pomiesz-
czeniach do spozywania positkow.

7. Dyrektor zapewnia codzienng dezynfekcje sprz¢tu w sali gimnastycznej 1 na szkolnym boi-
sku.

8. Dyrektor odpowiada za znajomos¢ 1 stosowanie przez pracownikow procedur postepowania
na wypadek podejrzenia zakazenia COVID-19.

9. Dyrektor prowadzi spotkania z pracownikami i zwraca ich uwage, aby kladli szczeg6lny nacisk

na profilaktyke zdrowotna, réwniez dotyczaca ich samych.
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Dyrektor w wyznaczonym miejscu szkoly umieszcza numery telefonow do: organu prowadza-
cego 585361261, kuratora o$wiaty 585303610, powiatowej stacji sanitarno—epidemiologiczne;j
222500115, stuzb medycznych - tel. Alarmowy 999 lub 112.

Dyrektor zobowigzuje pracownikéw do zachowania zasad szczego6lnej ostroznosci podczas ko-
rzystania z ptynow dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni i sprzgtow.

Dyrektor okresla zasady $ciezki szybkiej komunikacji pracownikow z rodzicami.

Dyrektor zapewnia termometr bezdotykowy.

Dyrektor zapewnia pomieszczenie (wyposazone m.in. w $rodki ochrony osobistej i ptyn de-
zynfekujacy) zapewniajace minimum dwa metry odlegtosci od innych osob, w ktorym bedzie
mozna odizolowa¢ osobe w przypadku stwierdzenia objawdéw chorobowych.

Dyrektor instruuje pracownikow, ze w przypadku wystapienia u nich niepokojacych objawow
chorobowych nie powinni przychodzi¢ do pracy. Powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac
si¢ telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczna, oddzialem zakaznym, a w razie pogor-
szenia stanu zdrowia zadzwoni¢ pod numer 999 lub 112 i poinformowac, ze moga by¢ zarazeni
koronawirusem.

Dyrektor instruuje pracownikow, ze w przypadku wystapienia u pracownika niepokojacych
objawow chorobowych na terenie szkoty, dyrektor natychmiast odsunie pracownika od pracy
1 wlasciwa miejscowo stacje sanitarno-epidemiologiczng, stuzby medyczne oraz organ prowa-
dzacy i kuratora o$wiaty. Wstrzymuje tez przyjmowanie do szkoty kolejnych oséb. Obszar, w
ktérym poruszat si¢ pracownik, zostanie poddany gruntownemu sprzataniu oraz dezynfekcji
zgodnie z procedurami.

Dyrektor zaleca pracownikom stosowanie si¢ do zalecen powiatowego inspektora sanitarnego.

Rodzice (prawni opiekunowie)

1.

Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg do $cistego przestrzegania obowigzujacych w
szkole procedur postgpowania ustanowionych na czas pandemii koronawirusa COVID-19.
Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sa do posytania do szkoly dziecka zdrowego -
bez objawdéw chorobowych.

Rodzice (prawni opiekunowie) powinni mierzy¢ dziecku temperatur¢ przed poslaniem do
szkoty.

Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg do zakrywania ust i nosa indywidualng ostona,
np. maseczka, podczas przebywania w budynku szkoty.

Rodzice (prawni opiekunowie) zakrywaja usta i nos dziecku indywidualng ostong ust i nosa
(np. maseczka) w drodze do szkoty.

Rodzice (prawni opiekunowie) bezwzglednie dezynfekuja rece przed kazdorazowym wejsciem

do szkoly, korzystajac z ptynu do dezynfekcji rak.

Rodzice (prawni opiekunowie) nie posytaja do szkoty ucznia, jezeli w domu przebywa kto$ na
kwarantannie lub w izolacji.

Rodzice (prawni opiekunowie) majg obowigzek regularnego przypominania dziecku o podsta-
wowych zasadach higieny, podkreslania, ze powinno unika¢ dotykania oczu, nosa i ust, czesto
my¢ rece woda z mydtem i nie podawac r¢ki na przywitanie .

Rodzice powinni zwraca¢ uwage na odpowiedni sposob zastaniania przez dziecko twarzy pod-
czas kichania czy kaslania.



10. Rodzice maja obowigzek stosowania podstawowych zasad higieny zalecanych w okresie pan-

demii koronawirusa COVID-19, poniewaz dziecko uczy si¢ przez obserwacj¢ dobrego przy-
ktadu.

Nauczyciele

1. Nauczyciele ponosza odpowiedzialno$¢ za realizacj¢ zadan zwigzanych z zapewnieniem bez-
pieczenstwa uczniom w czasie zaje¢ organizowanych przez szkotg.

2. Nauczyciele zobowigzani sg do $cistego przestrzegania procedur ustanowionych na czas pan-
demii koronawirusa COVID-1 9. Odpowiadaja za zycie i zdrowie powierzonych ich opiece
uczniow.

3. Nauczyciele zobowigzani sg do mierzenia sobie temperatury dwa razy dziennie.

4. Nauczyciel zobowigzany jest do zachowania migdzy sobg i pracownikiem obstugi dystansu
minimalnie 1,5 m.

5. Nauczyciel dba, by personel pomocniczy i kuchenny nie miat kontaktu z uczniami i nauczy-
cielami.

6. Nauczyciel wyjasnia uczniom, jakie zasady bezpieczenstwa obowigzuja w szkole w zwigzku z
pandemia koronawirusa i dlaczego zostaly wprowadzone.

7. Nauczyciel dba o to, by w sali, w ktérej odbywaja si¢ zajecia dla uczniéw, nie bylo przedmio-
tow 1 sprzetu, ktorych nie mozna skutecznie dezynfekowac.

8. Kazdorazowo przed rozpoczeciem zaj¢¢ nauczyciel kontroluje, czy sale zajeé, sprzet, pomoce
1 zabawki zdezynfekowano.

9. Nauczyciel jest zobowigzany do wietrzenia sali lekcyjnej po kazdej lekcji i w razie konieczno-
$ci jej dezynfekcji.

10. Nauczyciel zobowigzany jest do przestrzegania zasad czgstego i regularnego mycia rak przez
ucznioéw, szczegolnie przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety 1 po powrocie z zaj¢¢ na Swie-
zym powietrzu. W tym celu nauczyciel organizuje pokazy wtasciwego mycia rak, przypomina
1 daje przyktad.

11. Nauczyciel zobowigzany jest do przestrzegania zasad, by dzieci spozywaly positki w matych
grupach w ustalonych, statych porach.

12. Nauczyciel zobowigzany jest do przestrzegania zakazu organizowania wyj$¢ z uczniami poza
teren szkoty.

13. Nauczyciel unika organizowania wigkszych skupisk uczniow w jednym pomieszczeniu.

14. Nauczyciel korzysta z uczniami ze §wiezego powietrza na placu, trenach zielonych i na boisku
przy zachowaniu mozliwie maksymalnej odlegtosci od innych osdb tam przebywajacych.

15. Nauczyciel ma obowigzek znajomosci 1 przestrzegania procedur postgpowania na wypadek
podejrzenia zakazenia (zawartych w odrgbnym dokumencie).

16. Nauczyciel monitoruje czestotliwos$¢ czyszczenia blatow, stotow i1 poreczy krzeset przez per-
sonel obstugi.

17. W przypadku stwierdzenia objawoéw chorobowych u ucznia nauczyciel natychmiast izoluje

ucznia w specjalnie wyznaczonym przez dyrektora pomieszczeniu wyposazonym m.in. w
srodki ochrony osobistej i ptyn dezynfekujacy, znajdujacym si¢ minimum dwa metry od innych
osob. Nauczyciel bez zbednej zwloki zglasza stwierdzenie objawow dyrektorowi szkoty oraz
powiadamia rodzicow dziecka w celu pilnego odebrania ucznia ze szkoly, korzystajac ze
$ciezki szybkiej komunikacji z rodzicami.



18. Nauczyciel ma obowigzek zwracania uwagi na bezpieczng nauke¢ uczniéw w sali, o zachowa-
nie pomi¢dzy nimi odlegtosci okoto dwoch metrow.

19. Nauczyciel ma obowiazek ustalenia wspdlnie z uczniami zasad zgodnego wspotdziatania ré-
wiesnikéw w trakcie ich pobytu w szkole.

20. Niedopuszczalne jest pozostawienie grupy samej podczas pracy z uczniami. Gdy nauczyciel
musi wyjs$¢, grupa powinna si¢ zajac osoba z personelu pomocniczego (np. wozna), odpowied-
nio zabezpieczona $rodkami indywidualnej ochrony. Swoja nieobecno$¢ nauczyciel musi
ograniczy¢ do minimum.

21. Niedopuszczalne jest zajmowanie si¢ przez nauczyciela rozpraszajacymiuwage czynnosciami,
np. rozmowa z inng osoba (bezposrednio lub przez telefon komorkowy) .

22. W przypadku wystagpienia sytuacji wymagajacej dodatkowej opieki nad uczniem, nalezy
powierzyc¢ je opiece woznej lub innemu pracownikowi obstugi, ktérzy w tych sytuacjach zo-
bowiazani sg zatlozy¢ fartuch z dlugim r¢gkawem oraz r¢kawice ochronne na dlonie, by
dokona¢ niezbednych czynnosci. Opieke t¢ nalezy ograniczy¢ do minimum.

23. Niedopuszczalne jest pozostawianie dzieci w grupie bez opieki, wowczas gdy nie ma jeszcze
zmiennika. Jesli nauczyciel zmiennik sp6znia si¢ do pracy, dyrektor ma prawo poleci¢ nau-
czycielowi pozostanie w grupie 1 wyptaci¢ za ten czas wynagrodzenie za godziny ponadwy-
miarowe. Nauczyciel ma obowiazek stosowac si¢ do polecenia dyrektora.

24. Nauczyciele i pracownicy obstugi podczas wykonywania swoich czynno$ci na terenie szkoty
nie muszg zakrywac ust i nosa.

Pracownicy obstugi i administracji

1.

Pracownicy obstugi wyznaczeni do opieki nad uczniami ponosza wspotodpowiedzialnos¢ za bez-
pieczny pobyt ucznia w szkole.

Pracownicy obstugi wyznaczeni do opieki nad uczniami zwracaja uwage na bezpieczng nauke
ucznidéw, na zachowanie odlegto$ci pomigdzy uczniami, korzystanie przez nich ze sprzgtu oraz
odpowiadajg za sprzgt w sali lekcyjne;j.

Pracownicy obstugi wyznaczeni do opieki nad uczniami zobowigzani sg do $cislego przestrzega-
nia procedur ustanowionych na czas pandemii koronawirusa COVID-19.

Intendent, pracownicy kuchni pracownicy administracji i obstugi oraz wozna zobowigzani sa do
zachowania dodatkowych $rodkdéw ostrozno$ci przy ewentualnych kontaktach z osobami z ze-
wnatrz, w tym z dostawcami towaru, z ktoérego sporzadzane beda positki uczniow.

Pracownicy administracji i obstugi zobowigzani sa do zachowania pomiedzy soba dystansu wy-
noszacego minimum 1,5 m w kazdej przestrzeni szkoly.

Pracownicy administracji i obstugi dezynfekuja rece ptynem do dezynfekcji przed kazdorazowym
wejsciem do budynku szkoty.

Pracownicy administracji i obstugi uzywaja srodkéw ochrony osobistej, w tym rekawiczek,
maseczek ochronnych (ewentualnie przytbic).

Pracownicy administracji i obstugi maja obowigzek mycia i dezynfekowania sprzgtow po kazdym
uzyciu przez ucznia (chyba ze jest tyle sprzetow, ze kazdy uczen uzywa innego).

Pracownicy administracji i obstugi maja obowiazek codziennego czyszczenia detergentem wy-
znaczonego sprzetu w salach lekcyjnych, sali gimnastycznej i na boisku szkolnym oraz dezynfek-
cji uzywanego przez ucznidow sprzetu.

10. Pracownicy administracji i obstugi maja obowiazek przestrzegania zasad szczegdlnej ostroznosci
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podczas korzystania z ptynow dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni i sprzgtow.
Korzystajac z ptynéw dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni i sprzetow, nalezy $cisle prze-
strzega¢ zalecen producenta znajdujacych si¢ na opakowaniu $rodka. Nalezy $cisle przestrzegac
czasu niezbednego do wietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i sprzetu, tak aby nie narazad
ucznidow na wdychanie oparéw srodkéw shuzacych do dezynfekeji.

Pracownicy kuchni, stolowki i $wietlicy maja obowigzek przestrzegania zasad szczego6lnej ostroz-
no$ci podczas przygotowania stoléw do spozywania positkoOw przez ucznidow oraz podczas sprza-
tania stotow 1 sal po positkach (czyszczenie blatéw, stoldw i poreczy krzeset przed i po kazdym
positku).

Pracownicy kuchni maja obowiazek przestrzegania zasad mycia naczyn z dodatkiem detergentu
oraz ich wyparzania w temperaturze min. 60°C.

Pracownicy administracji i obstugi maja obowigzek utrzymywania w czystos$ci ciggéw komuni-
kacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych: porgczy, klamek, wiacznikow $wiatla,
uchwytoéw, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich.

Pracownicy administracji i obstugi maja obowigzek znajomosci i przestrzegania procedur przy-
prowadzania i odbierania dziecka przez rodzicow, postgpowania na wypadek podejrzenia zakaze-
nia oraz $ciezki szybkiej komunikacji pracownikéw z rodzicami (zawarte s3 w odrgbnym doku-
mencie).

Sposo6b prezentacji procedury

4.

Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej szkoty.

Zapoznanie rodzicow/opiekundéw z obowiazujaca w szkole procedura poprzez przekazanie jej tresci z wy-
korzystaniem $rodkéw zdalnej komunikacji.
Udostepnienie dokumentu na tablicy ogloszen w ZKiW w Rudnie.

Zapoznanie wszystkich pracownikow ZKiW w Rudnie z trescig procedury.

Tryb dokonania zmian w procedurze

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokonaé z wlasnej inicjatywy lub na wniosek rady pe-

dagogicznej dyrektor ZKiW w Rudnie. Wnioskodawcg zmian moze by¢ rowniez rada

rodzicéw. Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.

Zasady wchodzawzyciezdniem: 01. 09. 2020 r..



Procedura BHP w trakcie pandemii koronawirusa COVID-19 dla pracownikow
ZKiW w Rudnie przychodzacych do pracy

1. Cel procedury
Celem niniejszej procedury jest ustalenie sposobu postgpowania dla zapewnienia bezpieczenstwa i
higieny pracy pracownikoéw $wiadczacych prace w normalnym trybie (na terenie zaktadu pracy) w
trakcie pandemii koronawirusa COVID-19 na terenie Szkoty Podstawowej i Przedszkola.

2. Zakres procedury

Niniejsza procedura dotyczy wszystkich pracownikow ZKiW w Rudnie §wiadczacych prace na terenie
placowki w trakcie trwania pandemii koronawirusa COVID-19.

3. Odpowiedzialnos$¢

* Odpowiedzialnym za wdrozeniem procedury i zapoznanie z nig pracownikéw jest Dyrekcja
ZKiW w Rudnie.

* Pracownicy zostaja zapoznani z procedura poprzez przedstawienie na zebraniu pracownikow
27.08. 2020 r. i wywieszenie jej w widocznym miejscu na tablicy ogloszen.

* Pracownicy wykonujacy pracg na terenie placowki w trakcie trwania pandemii odpowie-
dzialni sg za przestrzeganie zasad BHP, zgodnie z niniejszg procedura, a takze za bezpieczen-
stwo 1 higien¢ powierzonych im sprz¢tow i narze¢dzi.

1. Ogolne zasady postepowania pracownikow na terenie placowki

* Dyrektor przedszkola wyznacza pracownikow, ktorzy w trakcie pandemii $wiadcza prace w
normalnym trybie - tj. na terenie zaktadu pracy.

* Pracownicy przychodza do pracy rotacyjnie, aby unikna¢ spotkania wigkszej liczby osob w
miejscu pracy.

* Pracownicy przychodza do pracy w wyznaczone przez dyrektora dni i godziny, zgodnie z
grafikiem przygotowanym i zaakceptowanym przez Dyrekcje.

* Qrafik oglaszany jest raz w tygodniuw kazdy piatek na kolejny tydzien pracy i po-
dany do wiadomos$ci pracownikéw poprzez poinformowanie.

* Pracownicy z objawami choroby, takimi jak podwyzszona temperatura, dusznosci itp., nie sa
wpuszczani na teren placowki.

* Pracownicy pracujacy danego dnia ze sobg zachowuja odstep minimum 1,5 metra od siebie.

* Na teren przedszkola nie s3 wpuszczane osoby, ktore nie majg uzasadnionego interesu prze-
bywania na terenie placowki (dotyczy réwniez nauczycieli §wiadczacych prace zdalng, zgod-
nie z poleceniem dyrektora), a zwlaszcza osoby z objawami choroby.

* W pomieszczeniu socjalnym moze przebywaé¢ maksymalnie jedna osoba.

2. Szczegolowe zasady zachowania higieny przez pracownikow w miejscu pracy
1. W trakcie wykonywania pracy wszyscy pracownicy bezwzglednie majg zalozone gumowe
rekawiczki.
2. Lazienki szkoly/przedszkola wyposazone sg w $rodki do dezynfekcji rak na bazie alkoholu



(minimum 60%}.

Przed przystapieniem do pracy oraz po zakonczeniu pracy pracownicy zobowigzani sg do umy-
cia rak.

Po skonczonej pracy jednorazowe rekawiczki gumowe zostajg wyrzucone do kosza na $mieci.

Mycie rak powinno trwa¢ minimum 30 sekund i odbywac¢ si¢ na zasadach szczegdtowo opisa-

nych w instrukcji mycia rak dotaczonej w zatgczniku nr 1.
Instrukcja mycia ragk wywieszona jest w widocznym miejscu w tazienkach pracowniczych.

3. Szczegolowe zasady dezynfekcji sprzetow
1. Wszystkie sprzety sprzatajace oraz narzedzia po zakonczeniu pracy muszg zosta¢ zdezynfeko-

wane, zgodnie ze szczegdélowymi wytycznymi zawartymi w instrukcji dezynfekcji sprzetow -
zatacznik nr 2 do niniejszej procedury.

. Pracownicy unikaja nieuzasadnionego korzystania ze sprze¢tow bedacego wyposazeniem

przedszkola .

. Dezynfekcja sprzetow stuzacych do pracy odbywa si¢ z zastosowaniem $rodka do dezynfekcji

na bazie alkoholu (zawarto$¢ min. 60 %) dostepnego w pomieszczeniu socjalnym i sktadziku
srodkow chemicznych.

. Celem dezynfekcji sprzetéw jest zapobieganie zakazeniu droga kontaktowa oraz zminimalizo-

wanie ryzyka rozprzestrzeniania si¢ zakazen.

4. Sposob postepowania na wypadek zauwazenia objawow choroby

1.

Pracownik, ktory zauwazyt u siebie objawy choroby, takie jak: podwyzszona temperatura,
dusznosci, kaszel, ostabienie organizmu, katar, niezwlocznie powiadamia droga telefoniczng
Dyrektora 1 nie przychodzi tego dnia do pracy. Dyrektor informuje go nastgpnie o dalszym
postepowaniu.

W przypadku potwierdzenia choroby jednego z pracownikow, Dyrektor powiadamia pozosta-
tych pracownikéw, ktorzy mieli kontakt z chorym.

Pracownik, ktory mial kontakt z osobg chora, niezwlocznie powiadamia o tym fakcie droga
telefoniczng Dyrektora 1 nie przychodzi tego dnia do pracy. Dyrektor informuje go o dalszym
postepowaniu.

Pracownik, ktory zauwazyt objawy choroby u wspotpracownika lub innej osoby przebywaja-
cej na terenie przedszkola, niezwtocznie powiadamia o tym fakcie Dyrektora. Dyrektor kon-
taktuje si¢ z pracownikiem z objawami choroby w celu potwierdzenia.

5. Zalaczniki
Do niniejszej procedury dotagczone sg nastepujace zatgczniki:

1) Zalacznik 1- instrukcja mycia rak;
2) Zalacznik 2 - instrukcja dezynfekcji sprzgtow.
(podpis dyrektora)

Zalacznik nr 1

Instrukcja mycia rak

1.

Na zwilzone r¢ce natozy¢ porcje mydta w ilosci, ktdra starczy na pokrycie obu dioni.



8.
9.

Pocierac rgce o siebie wewnetrznymi powierzchniami dtoni.

Pociera¢ wewnetrzng strong prawej dioni o zewnetrzng strong lewej dioni. Czynno$¢ powto-
rzy¢, zmieniajac rece.

Przeples¢ migdzy soba palce obu dloni i pociera¢ wewngtrznymi stronami r¢ka o reke.
Splesc¢ ze soba zagiete palce obu dtoni i pociera¢ palcami o siebie.

Pociera¢ okreznymi ruchami prawa zamknieta dionig o lewy kciuk. Czynno$¢ powtoérzycé,
zmieniajac rece.

Pociera¢ palcami prawej dloni okr¢znym ruchem wewngtrzng strong lewej dloni. Czynno$é
powtorzy¢, zmieniajac rece.

Umy¢ nadgarstki obu dtoni.

Sptuka¢ rgce woda.

10. Wytrze¢ dtonie jednorazowym recznikiem.

Zalacznik nr 2

Instrukcja dezynfekcji sprzetow i powierzchni

1.

hd

Dezynfekcji podlegaja wszystkie sprzgty 1 narzedzia , ktdre byty uzywane przez pracownika
w trakcie pracy, a takze powierzchnie, jak np. biurka, stoty, klamki itp., z ktdrych pracownik
korzystat danego dnia pracy.

Pracownik przystepuje do dezynfekcji w gumowych rekawiczkach ochronnych.

Dezynfekcja odbywa sie poprzez doktadne spryskanie sprzetu lub powierzchni ptynem do de-

zynfekcji o minimalnej zawartosci alkoholu 60%.

Plyny dezynfekujace dostgpne sg dla pracownikéw w skladziku srodkow chemicznych. Za
uzupehnianie zapaséw odpowiedzialny jest kierownik ekonomiczno-administracyjny.

Po zdezynfekowaniu sprzety i narzedzia musza zosta¢ odtozone na swoje miejsce.
Po zakonczonej dezynfekcji pracownik $ciaga i wyrzuca do kosza na $mieci r¢kawiczki jedno-
razowe.



PROCEDURA WYDAWANIA POSILKOW
Obowiazujaca w ZKiW w Rudnie (Szkola Podstawowa i Przedszkole) w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19.

Podstawa prawna:
- rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegolnych roz-

wigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiqzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 poz. 493 ze zm.),
- wytyczne dla przedszkoli opracowane przez Ministerstwo Edukacji Narodowej wspolnie z Gtownym
Inspektorem Sanitarnym i Ministrem Zdrowia.

Cel procedury: zapewnienie bezpieczenstwa podczas wydawania positkow z kuchni przedszkolnej
w szkolnej stolowce

Zakres obowigzywania procedur: dotycza zasad postepowania pracownikéw kuchni i personelu
obstugi przedszkola i szkoty podczas wydawania positkow

Uczestnicy postepowania: zakres odpowiedzialnosci: pracownicy kuchni, pracownicy obstugi
przedszkola i1 szkoty.

Pracownicy kuchni
1. Wszyscy pracownicy kuchni posiadajg wymagane badania profilaktyczne. Personel kuchni nie

kontaktuje si¢ z dzie¢mi ani personelem majacym kontakt z dzie¢mi.
2. Przed kazdorazowym wej$ciem do budynku Zespotu pracownicy kuchni dezynfekuja rece pty-
nem do dezynfekcji.

3. Przed rozpoczeciem pracy pracownicy kuchni zaktadajg ubrania ochronne fartuchy.
4. 1I{’r’acownicy kuchni przestrzegaja zasad szczegdlnej ostroznosci podczas przygotowania posil-
ow:
a) uzywaja srodkow ochrony osobistej, w tym rgkawiczek, maseczek ochronnych (ewentual-
nie przylbic),

b) myja i dezynfekuja stanowiska pracy, sprzet kuchenny i naczynia stotowe,
c) positki przygotowuja na stanowiskach w kuchni z zachowaniem minimum 1,5 m odleglosci
miedzy stanowiskami,
d) przygotowuja positki zgodnie z obowigzujacymi normami zywieniowymi dla dzieci w
wieku przedszkolnym i szkolnym,
e) przechowuja probki kazdego positku w ustalony sposob wskazany w instrukcji HACCP i
sanepidu.
5. Pracownicy kuchni wydajacy positki z kuchni ponosza odpowiedzialno$¢ za to, by positki
nie ulegly zanieczyszczeniu.
6. Wydawane positki sa poporcjowane.

7. Pracownicy kuchni ustawiajg talerze z porcjami na wozkach kelnerskich.

8. Wozki kelnerskie z jedzeniem dla dzieci przejmuje wyznaczony personel obstugi, ktory nie
sprawuja bezposredniej opieki nad dzie¢mi i uczniami.



10.

11.
a)
b)
©)
d)
12.

Przed wydaniem positkdw pracownicy kuchni sprawdzaja stan naczyn, w ktorych wydaja po-
sitki. Naczynia te sg wczesniej wyparzone w temperaturze min. 60°C z dodatkiem deter-
gentu.

Powierzchnie blatow, porgczy, wozki kelnerskie oraz posadzki w pomieszczeniu bloku zy-
wieniowego sa czyszczone kazdorazowo przed wydaniem positku dla dzieci.

Na positki wydawane przez kuchnig¢ sktadaja sie:

Sniadanie I,

Sniadanie II,

obiad dzielony - Idanie, 1I danie,

podwieczorek.
Pracownicy kuchni wydaja positki w ustalonych godzinach:

8.15-8.30 - $niadanie dla I gr.

8.40-8.55 -$niadanie dla li gr
10.00-10.10 - $niadanie 1l dla I gr.

10.

12

15-10.25 - $niadanie 1I dla li gr.

.00-12.20 - obiad dla I gr.

12.30-12.45 - obiad dla 1T gr.
14.00-14.10- podwieczorek dla I gr.

14.15-14.30 - podwieczorek dla II gr.

Pracownicy obslugi - wozne oddzialowe

1.

Pracownicy obstugi pomoce nauczyciela ponosza odpowiedzialno$¢ za czystos¢ 1 bezpieczen-
stwo przygotowania sal (pomieszczen), w ktorych dzieci spozywaja positki.

. Przed wejsciem do miejsca odbioru positkow, pracownicy obstugi zobowigzani sg do zatozenia

bialego fartucha ochronnego oraz r¢kawic jednorazowych ochronnych, a takze maseczek
ochronnych jednorazowych.

. Przed podaniem positku pracownicy obstugi zobowigzani s3:

a) my¢ i dezynfekowac stoty, przy ktorych dzieci spozywaja positki, oraz wozki kelnerskie,
na ktorych beda przewozi¢ positki dla dzieci przed kazdym positkiem, my¢ powierzch-
nie posadzki w obrebie stotow, przy ktorych dzieci spozywaja positek,

b) czysci¢ i dezynfekowac srodkiem do dezynfekcji powierzchnie dotykowe: blaty, stoty i
porgcze krzeset, na ktérych siedzg dzieci, przed kazdym podaniem positku.

. Pomoce nauczyciela zobowigzane sg przestrzega¢ zasad szczegdlnej ostroznosci podczas ko-

rzystania z plynow dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni i sprzetow.

. Przed odbiorem positkdw pracownicy obstugi:

a) dezynfekuja rgce ptynem dodezynfekcji,

b) zaktadaja ubrania ochronne (biate fartuchy z dlugimi r¢gkawami).

. Przy odbiorze positkow z wyznaczonego miejsca pracownicy obstugi zobowigzani sa:

a) przemiesci¢ si¢ z wozkiem kelnerskim do wyznaczonej sali, stotowki, w ktorej dzieci
spozywaja positki,
b) rozlozy¢ positki dla dzieci na uprzednio przygotowanych stotach o tatwej zmywalnosci.

. Pomoc nauczyciela opuszcza pomieszczenie na czas, gdy dzieci siedzg przy stotach i zjadaja

positek.

. Po opuszczeniu pomieszczenia przez dzieci, pomoc nauczyciela wietrzy pomieszczenie,

10



10.

11.

12.

13.
14.

sprzata, myje 1 dezynfekuje sal¢ po positku.

. Pracownicy obstugi zbieraja resztki pokarmow z talerzy i wyrzucaja do kontenera stojacego

na zewnatrz budynku z zachowaniem $rodkow ostrozno$ci {w fartuchach ochronnych i r¢ka-
wicach jednorazowych).

Pracownicy obstugi czyszczg stoty, krzesta i myja oraz dezynfekuja podtoge w ob-
rebie stotow 1 powierzchnie dotykowe: blaty, stoty i porgcze krzesel, na ktérych siedza
dzieci, po kazdym positku.

Nauczyciele poszczegdlnych grup i klas sprawuja opieke nad dzie¢mi rdwniez podczas po-
sitkow ($niadan, obiadu i podwieczorku) spozywanych przez dzieci.

Przed podaniem positku nauczyciele sa zobowigzani przygotowa¢ dzieci do ich spozywania,
tj. dopilnowa¢ mycia rak przed kazdym positkiem.

Nauczyciele dbajg o przestrzeganie zasad higieny podczas spozywana positku przez dzieci.
W czasie spozywania positkéw w stotowce moga przebywac tylko dzieci i obstuga przed-
szkola 1 szkoty przydzielona do okreslonego oddziatu.

Sposob prezentacji procedury

I.
2.

Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej szkoty.

Zapoznanie rodzicow/opiekundéw z obowigzujaca w przedszkolu le procedura poprzez prze-
kazanie jej tresci z wykorzystaniem $srodkoéw zdalnej komunikacji.

Udostepnienie dokumentu na tablicy ogtoszen w szkole .

. Zapoznanie wszystkich pracownikow szkoty i przedszkola z trescig procedury.

Tryb dokonania zmian w procedurze

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokona¢ z wiasnej inicjatywy lub na

wniosek rady pedagogicznej dyrektor ZKiW w Rudnie. Wnioskodawcg zmian moze by¢ rowniez
rada rodzicéw. Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

Zasady wchodza w zycie z dniem: 01. 09. 2020 r..

11



PROCEDURA DEZYNFEKCJI SAL T LAZIENEK NA CZAS PANDEMII
Obowiazujaca w ZKiW w Rudnie (Szkola Podstawowa i Przedszkole) w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19.

Podstawa prawna:

- rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegolnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w
zwiqzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 poz. 493
ze zm.),

- wytyczne dla przedszkoli opracowane przez Ministerstwo Edukacji Narodowej wspolnie z
Gtownym Inspektorem Sanitarnym i Ministrem Zdrowia.

Cel procedury: zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa dzieciom oraz pracownikom podczas dezyn-
fekcji sal 1 tazienek w zwigzku z zagrozeniem COVID-19

Zakres obowigzywania procedur: Procedury dotycza zasad postgpowania pracownikow szkoty
podczas dezynfekcji sal i tazienek.

Uczestnicy postepowania: zakres odpowiedzialnos$ci: pracownicy przedszkola i szkoty: pracownicy
kuchni, pracownicy obstugi.

Pracownicy przedszkola i szkoly zobowiazani sa do Scislego przestrzegania niniejszej proce-
dury ustanowionej na czas zagrozenia koronawirusem COVID-19.

Dezynfekcja pomieszczen

1. Pracownicy ZKiW w Rudnie zobowigzani sg do dezynfekcji rak ptynem do dezynfekcji przed
kazdorazowym wejsciem do budynku.

2. Pracownicy ZKiW w Rudnie zobowigzani sg do regularnego mycia rak woda z mydtem row-
niez po wykonaniu czynno$ci zwigzanych z myciem i dezynfekcja sal i tazienek i1 innych po-
wierzchni w przedszkolu i1 szkole.

3. Podczas mycia i dezynfekcji pomieszczen przedszkola i szkoty pracownicy zobowigzani sg
uzywac srodkéw ochrony osobistej, w tym regkawiczek, maseczek ochronnych.

4. Pracownicy ZKiW w Rudnie myja i dezynfekuja sale i tazienki dziecigce oraz dla personelu
co najmniej dwa razy dziennie, w czasie gdy w pomieszczeniach nie przebywaja dzieci ani
inne osoby.

5. Pracownicy ZKiW w Rudnie zobowigzani s3 sprzata¢ ciagi komunikacyjne i powierzchnie
ptaskie oraz dezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe takie jak: porgcze, klamki, wlaczniki $wia-
tta, uchwyty, ramy lezakéw, porecze krzesel, klawiatura komputerowa, telefoniczna, manipu-
latoréw - co najmniej dwa razy dziennie: tj. po przyprowadzeniu dzieci do przedszkola przez
rodzicow i przyjsciu uczniow do szkoly, oraz po ich odebraniu i po zakonczeniu zaje¢ lekeyj-
nych i rozejsciu si¢ uczniow do domow.

6. Pracownicy ZKiW w Rudnie sprzatajg i dezynfekuja blaty stoléw, powierzchnie pod sto-
fami w salach i w pomieszczeniach do spozywania positkow przed kazdym positkiem i po
kazdym positku dzieci.

7. Pracownicy ZKiW w Rudnie zobowigzani sa my¢ i dezynfekowac¢ zabawki lub inny sprzet,
po kazdym uzyciu przez dziecko (chyba zZe jest tyle zabawek/sprzetow, ze kazde dziecko
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9.

/ kazdy uczen uzywa innej/innego).

Pracownicy ZKiW w Rudnie zobowigzani sg do przestrzegania zasad szczegdlnej ostroznosci
podczas korzystania z ptynéw dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni i1 sprzetow.
Korzystajac z nich, nalezy $cisle przestrzega¢ zalecen producenta znajdujacych si¢ na opa-
kowaniu $rodka.

Nalezy $cisle przestrzega¢ czasu niezbednego do wietrzenia dezynfekowanych pomiesz-
czen i sprzetu, tak aby nie naraza¢ dzieci na wdychanie oparow $rodkéw stuzacych do
dezynfekc;ji.

Dezynfekcja zabawek i sprz¢tu

1.

3.

Podczas mycia zabawek i1 sprzgtu w pierwszej kolejnosci nalezy uwaznie wyczys$cic¢
przedmiot, doktadnie myjac jego powierzchni¢ chusteczkami czyszczacymi lub wyszoro-
wac specjalnym preparatem z detergentem (np. szarym mydlem) i przemy¢ ciepta woda.
W ten sposob usuwamy brud, thuszcz, a takze wiele bakterii. Podczas mycia trzeba zwrécié
uwage na trudno dostepne miejsca, jak zaglebienia i chropowate powierzchnie.

Przedmioty (zabawki i sprzety) nalezy spryskac preparatem do dezynfekcji, pozostawi¢ do
wyschnigcia, a nast¢gpnie doktadnie optuka¢ woda. Nie nalezy stosowac tych preparatow
do zabawek pluszowych .

Nalezy scisle przestrzega¢ minimalnych czasow dezynfekcji wypisanych na uzywanych

preparatach - ten czas gwarantuje usuni¢cie mikrobéw w warunkach czystych. W przy-
padku krotszej ekspozycji na preparat wirusy i bakterie mogg wykaza¢ cze$ciowa odpor-
nos¢ na dzialanie srodka dezynfekujacego. Po dezynfekceji kazdy przedmiot nalezy optu-
ka¢ wodg lub przetrze¢ wilgotng $ciereczkg (zalezy od uzywanego $rodka do dezynfekcji
1 zalecen okre$lonych przez producenta).

Czyszczenie zabawek i sprz¢etowna placu zabaw, naboisku szkolnym

Pracownicy ZKiW w Rudnie sg zobowigzani do czyszczenia detergentem jeden raz dziennie wy-
znaczonego sprzetu na placu zabaw i na boisku szkolnym oraz dezynfekcji uzywanego przez
dzieci sprzetu.

W celu wyczyszczenia duzych zabawek, sprz¢tu z plastiku, metalu i drewna nalezy oczy-
$ci¢ powierzchni¢ przedmiotdow woda z mydiem oraz przetrze¢ $Sciereczka nasaczong
srodkiem dezynfekujacym, a nastepnie mokrg $ciereczka, ktora zniweluje zapach prepa-
ratu 1 pozostawi¢ do wyschniecia, tak aby odparowat chlor (lub inny $rodek dezynfeku-

jacy).

Sposob prezentacji procedury

I.
2.

3.
4.

Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowe;.
Zapoznanie rodzicéw/opiekundéw z obowiazujacg w przedszkolu le procedura poprzez

przekazanie jej tresci z wykorzystaniem §rodkéw zdalnej komunikacji.

Udostepnienie dokumentu na tablicy ogtoszen w ZKiW w Rudnie.
Zapoznanie wszystkich pracownikow ZKiW w Rudnie z trescig procedury.

Tryb dokonania zmian w procedurze

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokona¢ z wtasnej inicjatywy lub na
wniosek rady pedagogicznej dyrektor ZKiW w Rudnie. Wnioskodawca zmian moze by¢ réwniez
rada rodzicéw. Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.

Zasady wchodza w zycie z dniem: 01. 09. 2020 r.
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PROCEDURA KOMUNIKOWANIA NA DRODZE NAUCZYCIEL - DY-
REKTOR, NAUCZYCIEL - RODZIC NA CZAS PANDEMII

Obowiazujaca w ZKiW w Rudnie w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalcza-
niem COVID-19

Podstawa prawna:

- rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegolnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w
zwiqzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 poz. 493
ze zm.),

- wytyczne dla przedszkoli opracowane przez Ministerstwo Edukacji Narodowej wspolnie z
Gtownym Inspektorem Sanitarnym i Ministrem Zdrowia.

Cel procedury: zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa dzieciom oraz pracownikom na

terenie ZKiW w Rudnie w zwigzku z istniejacym zagrozeniem COVID-19

Zakres obowigzywania procedury: procedura dotyczy szybkiej $ciezki komunikowania si¢ nau-
czyciela z dyrektorem, nauczyciela z rodzicem i rodzicOw z nauczycielem w okresie pandemii koro-
nawirusa COVID-19

Uczestnicy postepowania: zakres odpowiedzialnosci: dyrektor, nauczyciele, intendent, rodzice
dzieci

By zorganizowad bezpieczne srodowisko, potrzebna jest otwarta komunikacja. Sprawna komu-
nikacja 7 rodzicami w czasach pandemii pomoze szybko zadzialaé w sytuacji zagroZenia zdrowia.
Najszybszq formq komunikacji nauczyciela z rodzicem i rodzicow z nauczycielem lub dyrektorem w
okresie pandemii koronawirusa COVID-19 sq kontakt telefoniczny lub poczta elektroniczna.

1. Nauczyciele zobowigzani sg zwroci¢ si¢ do rodzicéw o potwierdzenie aktualno$ci numerow
telefonow, adresow zamieszkania i adresow mailowych, by moc si¢ z nimi skontaktowac¢ si¢
w sytuacji koniecznej, tj. stwierdzenia objawdw chorobowych u ich dziecka.

2. Nauczyciele ustalaja z rodzicami, ktéry z numerow telefonéw bedzie stuzy¢ szybkiej komu-
nikacji z nimi w razie potrzeby.

3. Nauczyciele przekazujg rodzicom numer telefonu do dyrektora ZKiW w Rudnie stuzacy szyb-
kiej komunikacji z nauczycielami oraz rodzicami.

4. Nauczyciele udostepniajg dyrektorowi ZKiW w Rudnie dane o numerach telefonu dotyczacych
szybkiej komunikacji w formie zestawienia.

Sposob prezentacji procedury

1. Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowe;.

2. Zapoznanie rodzicow/opiekundéw z obowigzujaca w ZKiW w Rudnie procedura poprzez
przekazanie jej treSci z wykorzystaniem $rodkoéw zdalnej komunikacji.

Udostepnienie dokumentu na tablicy ogloszen w ZKiW w Rudnie.

4. Zapoznanie wszystkich pracownikéw ZKiW w Rudnie z tre$cig procedury.

(98]
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Tryb dokonania zmian w procedurze

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokona¢ z wtasnej inicjatywy lub na
wniosek rady pedagogicznej dyrektor ZKiW w Rudnie. Wnioskodawca zmian moze by¢ row-

niez rada rodzicéw. Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

Zasady wchodza w zycie z dniem: 01. 09. 2020 r..
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Zalacznik nr 1 - do Procedury komunikowania na drodze nauczyciel - dyrektor, nauczyciel -
rodzic na czas pandemii

Sciezka szybkiej komunikacji z rodzicami

Grupa/Klasa: ........cceeeuveerriereereeeinnens

Nauczyciele:

Imie i nazwisko rodzica

Imig¢ i nazwisko

Nr innego tel,
stuzacego do
szybkiej ko-
munikacji z

ojciec (prawny opiekun):

Lp. ! i Nr telefonu rodzicem
(prawnego opiekuna) ucznia
(prawnym
opiekunem),
np. nr zaktadu
pracy

1. matka (prawny opiekun):
ojciec (prawny opiekun):
2. matka (prawny opiekun):
ojciec (prawny opiekun):
3. matka (prawny opiekun):
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